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PREFEITURA MUNICIPAL CENTRAL DE MINAS/MG
Administragio 2021/2024
CNPJ 17.990.714/0001-97

Central de Minas/MG, 26 de dezembro de 2022

Oficio n® 111/2022- GAB. PREFEITO

Ref.: Encaminha via original da Leij Complementar Municipal n° 79, de
26 de dezembro de 2.022, sancionada e publicada para o acervo do
Legislativo Municipal.

Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal:

Com nossa cordial visita, vimos até a honrosa presenca de V. Exa.
Para encaminhar uma via original da Lej Complementar Municipal n° 79, de
26 de dezembro de 2.022, devidamente sancionada e publicada de
conformidade com a Lei Municipal n® 798/2006, para o acervo deste honrado
Legislativo Municipal.

Sendo s6 o que se apresenta para o momento, apresentamos nossos
protestos de elevada estima e consideragao e colocamo-nos ao dispor de
Vossa Exceléncia para ulteriores esclarecimentos.

Atenciosamente.

GIL%RT—O FERREIRA DA CUNHA CAMARA MUN. DE CENTRAL DE Hias

Prefeito Municipal . PROTOr OLO
i 62 202
; . Horas: 75, 49
;__SS.: “/M % 34‘“
Ao 4
Exmo. Sr.

MIRIS ANTONIO DOS REIS
DD. Presidente da Camara Municipal de Central de Minas

Ave. Prefeito Genil Mata da Cruz, 12 — Centro -Central de Minas-MG CEP, 35260000 — Tel 33-3243-

0223



PREFEITURA MUNICIPAL CENTRAL DE MINAS/MG
Administragao 2021/2024-Gabinete do Prefeito

LEI COMPLEMENTAR MU NlClPAL n° 79, de 26 de dezembro de 2.022.

ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N° 069, DE 27 DE
DEZEMBRO DE 2013- QUE INSTITUIU O NOVO PLANO DE
CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS DOS
SERVIDORES DA ADMINISTRAGCAO DIRETA DO
MUNICIPIO DE CENTRAL DE MINAS.

O Prefeito Municipal de CENTRAL DE MINAS/MG.

. Ficam criados na estrutura de cargos e vencimentos da Prefeitura
entral de Minas, os cargos adiante discriminados, com lotagdo na
icipal de Educacso, que passarao a integrar a estrutura de cargos e
vencimentos constante do anexo | . da Lei Complementar Municipal n° 069, de 27
de dezembro de 2013,

Auxiliar  de Efetivo/Conc. | 1.212,00 | 44 horas

Cozinha Publico

Merendeira MEREN | Efetivo/ 1.212,00 44 horas 05
(Cantineira) Conc. Publico

Escolar

Supervisor SUPES | Comissionado | 2.350,00 |A 06
Pedagdgico disposigao

Coordenador | CODPE | Comissionado 2.350,00 |[A 01
\_Pedagdgico disposigao

Art. 2°. Ficam criados na estrutura de cargos e vencimentos da Prefeitura

Municipal de Central de Minas, os cargos adiante discriminados, com lotagdo na
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PREFEITURA MUNICIPAL CENTRAL DE MINAS/MG
Administragio 2021/2024-Gabinete do Prefeito
Secretaria Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Transporte, os cargos adiante
discriminados que passam a integrar a estrutura de cargos e vencimentos
constante do anexo IV, da Lei Complementar Municipal n° 069, de 27 de dezembro
de 2013.

Pedreiro q AC | Efetivo/ 1.500,00 |44

Acabamento Conc. Publico horas

Vigia do | VIGIA Efetivo/ 1.212,00 44 10
Patriménio horas
Publico.

Conc. Publico

Art. 3° Fica reestruturado a carga horaria, vencimento basico e quantidade
de vagas para o cargo efetivo de Engenheiro Civil criado pela Lei Complementar
Municipal n° 069 de 27 de dezembro de 2013, da seguinte forma:

Engenheiro Civil | ENGEN | Efetive/ 40 horas
Conc. Publico

Art. 4° Fica criado na estrutura de cargos e vencimentos da Prefeitura
Municipal de Central de Minas, os cargos adiante discriminados, com lotagdo na
Secretaria Municipal de Saude, que passa a integrar a estrutura de cargos e
vencimentos constante do anexo IV, da Lei Complementar Municipal n° 069, de 27
de dezembro de 2013.

Supervisor
Administrati
vo do HUM
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Agente de | AGENS Efetivo/
Serwgozi de Conc. Publico
Promogéo e

Apoio  em

Art. 6°. A quantidade de vagas para o carg
Lei Complementar Municipal n° 78, de 18 de de

anexo |V, da Lej Complementar Municipal n° 069 de 27 de dezembro de 2013,
passa a ser a seguinte:

Recepcionista RECEP | Efetivo/ 1.212,00
em Geral

Conc. Publico

Art. 7°. A quantidade de vagas para o cargo de Agente Comunitario de
Saude- ACS na estrutura de cargos e vencimentos constante do anexo IV, da Lei
Complementar Municipal n° 069 de 27 de dezembro de 2013, exclusivamente no

ambito do Sistema Unico de Salde- SUS e lotag@o na Secretaria Municipal de
Salde, passa a ser a seguinte:
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Agente TAC Processo

Comunitario de Seletivo
Salde- ACS

Art. 8°. A quantidade de vagas para o cargo de Agente de Combate as
Endemias- ACE criado pela Lei Complementar Municipal n° 75, de 20 de dezembro
de 2018, na estrutura de cargos e vencimentos constante do anexo IV, da Lei
Complementar Municipal n° 069 de 27 de dezembro de 2013, exclusivamente no
ambito do Sistema Unico de Salde— SUS e lotagdo na Secretaria Municipal de
Salde, passa a ser a seguinte:

Agente | Processo
Combate Seletivo
Endemias-ACS

Processo
Seletivo

Entrevistador Processo 1.212,00
do Cadastro
Unico

Digitador { DIGIT

Seletivo

Processo 1.212,00
Seletivo horas
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Administragio 2021/2024-Gabinete do Prefeito
Art. 10. A investidura NOsS cargos de Visitador, Entrevistador do Cadastro
Unico e Digitador, nos termos desta Lei Complementar e sob o Regime Juridico
Estatutario, dar-se-do mediante aprovagdo em Processo Seletivo Pablico de
Provas ou de provas e titulos de acordo com a natureza e complexidade de suas

atribuicées e requisitos especificos, por se tratar de cargos vinculados aos

vinculados & Secretaria Municipal de Assisténcia Social se houver encerramento
dos programas mantidos pelo Governo Federal, ou insuficiéncia de repasses
financeiros para os programas, ou quando Caracterizada a necessidade de reducgdo
do quadro de pessoal, por excesso de despesa, nos termos da Lei Federal n°
9.801, de 14 de junho de 1999.

§ 2° O prazo de validade do Processo Seletivo Publico para os cargos ora
criados, vinculados 3 Secretaria Municipal de Assisténcia Social sera de, no
maximo, 01 (um) ano, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
conforme interesse publico da Administragao Municipal.

Art. 11. O vencimento mensal do ocupante do cargo de Diretor Administrativo
do Hospital Municipal Jesus Menino, reestruturado pela Lei Complementar
Municipal n° 069, de 27 de dezembro de 2013, a partir de 01 de Janeiro de 2023,
passa a ser de R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais).

Art. 12. Ficam acrescendo no Anexo VIl da Lei Complementar Municipal n°
069, de 27 de dezembro de 2019, as atribuigbes abaixo elencadas para os cargos
criados por esta Lei Complementar.
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Administragéo 2021/2024-Gabinete do Prefeito

Art. 14. Faz parte integrante desta Lei o0 ANEXO | a que se refere o § 5°, do
art. 17, da Lei de Responsabilidade Fiscal, o relatério de impacto, das certidées e
das declaragdes exigidas no art. 21 da Lei de Responsabilidade Fiscal, constantes,
respectivamente, do ANEXO Il ¢ IIl da presente Lei Complementar.

Art. 15, Est4 Lej Complementar entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigdes em contrario com efeitos financeiros a partir de 1° de
dezembro de 2023.

Prefeitura Municipal de Central de Minas, 26 de dezembro de 2022, 592
emancipacao politica.

GIL%ERREIRA DA CUNHA

Prefeito Municipal

_\k& (oo 0 M .-1,\‘-() ar;i-/\(“u"\ \Q
THIAGO NERIO PAVIONE

Secretario Municipal de Administragédo e Fazenda

 Coertifico e dou 16, para os devidos fins de prova de PUBLICACAO, nos
 termos da Lei Municipal n° 798/2006, que a LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL n® 79

 de 26.12.2022, foi publicada no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal de
Central de Minas em 26.12.2022 ¢ Ia permanecerd pelo prazo de oL

G Ccmd!mnaam,szm _____ e e
e Lo e D e B
'v’.‘f{u“_,\.t_}.rﬁ;b }..}‘ LALA TG L.

- Sacretdrio Municipal de Admin ala @ Fazands, CPF n° 078.161.166-36
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PREFEITURA MUNICIPAL CENTRAL DE MINAS/MG

Administragao 2021/2024-Gabinete do Prefeito

ANEXO VIl - QUADRO EFETIVO E DE COMISSIONADOS
ATRIBUIGOES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL ne°. 79, de 26 de dezembro de 2022,

Auxiliar nas diversas tarefas relacionadas com atividades tipicas de
cozinheira, tai : 0 de alimentos tanto nas unidades da

TAREFAS TIPICAS

Auxiliar no preparo das refeigées, sobremesas, lanches das unidades |
da Rede Municipal de Ensino e das unidades internas vinculadas a
Secretéria Municipal de Saude, inclusive do Hospital Municipal Jesus
Menino:

Manter a ordem e a limpeza da cozinha, procedendo a coleta e a
lavagem das bandejas, talheres, etc.

Auxiliar no servigo de copeiragem em geral:

Realizar servigo de limpeza nas dependéncias em geral da cozinha das
unidades escolares da Rede Municipal de Ensino e das unidades
internas vinculadas a Secretaria Municipal de Saude:

Auxiliar na selecdo de verduras, carnes, peixes e cereais para
preparagéo do alimento a ser servido;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional;

Realizar outras tarefas afins e de acordo com as atribuigées proprias da
natureza do trabalho e do setor onde estiver lotado mediante
determinacgéo do superior hierarquico.

QUALIFICACAO PROFISSIONAL

=
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* fundamental anos iniciais (antiga 42 série do primario)

* A auxiliar de cozinha por razdes de interesse publico, conveniéncia
administrativa e oportunidade, podera ser lotada e/ou remanejada a
qualquer tempo para a Secretaria Municipal de Salde, inclusive para
trabalhar na unidade interna  Hospital Municipal Jesus Menino e/ou
outra Secretaria Municipal de Governo.

Receber os alimentos e demais materiais destinados 3 alimentagao escolar e

Controlar os estoques de produtos utilizados na alimentagéo escolar

TAREFAS TiPICAS.
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PREFEITURA MUNICIPAL CENTRAL DE MINAS/MG
Administragdo 2021/2024-Gabinete do Prefeito

e Zelar pela limpeza e organizagéo da cozinha;

¢ Receber do nutricionista e da direcdo da escola as instrugdes
necessarias;

» Receber os alimentos e demais materiais destinados & alimentacao
escolar;

 Controlar os estoques de produtos utilizados na alimentacao
escolar;

e Armazenar alimentos de forma a conserva-los em perfeito estado de
consumo;

e Preparar as refeigées destinadas ao aluno durante o periodo em que
permanecer na escola, de acordo com a receita padronizada, de
acordo com o cardéapio do dia;

e Distribuir as refeigdes, no horario indicado pela diregdo da escola;

e Organizar o material sob sua responsabilidade na cozinha e nas
dependéncias da cozinha (despensa, sanitario, caso seja exclusivo
para uso da merendeira);

e Cuidar da manutengao do material e do local sob seus cuidados;

e Trajar o uniforme fornecido pelo Servigo de Alimentagdo Escolar ou
pela diregao da escola.

QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

e fundamental anos iniciais (antiga 4* série do primario)

VI.
CARGO N°. DE VAGAS
SUPERVISOR PEDAGOGICO 06
DESCRIGAO SINTETICA

Articulador do Projeto Politico Pedagégico, coordenando e/ou Participando de
todos os momentos de discussdo coletiva da escola, contribuindo com seu
conhecimento, sua especificidade, na praxis da Unidade Educativa.

TAREFAS TIPICAS

e Exercer em unidade escolar a supervisdo do processo didatico como
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PREFEITURA MUNICIPAL CENTRAL DE MINAS/MG
Administracao 2021/2024-Gabinete do Prefeito

elemento articulador no planejamento, no acompanhamento, no
controle e na avaliacao das atividades pedagégicas, conforme o plano
de desenvolvimento pedagdgico e institucional da unidade escolar;

e Atuar como elemento articulador das relagbes interpessoais internas e
externas da escola que envolvam os profissionais, os alunos e seus
pais e a comunidade;

e Contribuir para o acesso e permanéncia do aluno na Unidade
Educativa, intervindo com sua especificidade de mediador da agéo
docente no curriculo, mobilizando os professores para a qualificagao do
processo ensino-aprendizagem, através da composi¢do, caracterizagao
e acompanhamento das turmas, do horario escolar, listas de materiais e
de outras questdes curriculares;

e Participar da articulagao, elaboragédo e reelaboragao de dados da
comunidade escolar como suporte necessario ao dinamismo do Projeto
Politico Pedagdgico;

e Participar das atividades do Conselho de Classe ou coordena-las;

e Participar junto a comunidade escolar na criacdo, organizacdo e
funcionamento das instancias colegiadas, tais como: Conselho de
Escolar, A.P.P., Grémio Estudantil e outros, incentivando a participagao
e democratizagao das decisdes e das relagoes na Unidade Escolar;

e Participar junto com a comunidade escolar no processo de elaboracao,
atualizacdo do Regimento Escolar e utilizagdo como instrumento de
suporte pedagogico;

e Participar do processo de escolha de Representantes de Turmas
(aluno, professor) com vistas ao redimensionamento do processo
ensino-aprendizagem;

e Participar da elaboragao, execugdo, acompanhamento e avaliagdo de
projetos, planos, programas e outros, objetivando o atendimento e
acompanhamento do aluno, no que se refere ao processo ensino-
aprendizagem, bem como ao encaminhamento de aluno a outros
profissionais quando a situagao o exigir;

e Participar de cursos, seminarios, encontros e outros, buscando a
fundamentacao, atualizacao e redimensionamento da agao especifica
do Supervisor Escolar;

e Coordenar o processo de articulagao de discussoes e de aplicabilidade
do curriculo junto com a comunidade educativa, sendo mediador da
acao docente, considerando a realidade do aluno como foco
permanente de reflexao do cotidiano educativo;

e Elaborar anualmente relatério sintese das agoes realizadas na Unidade
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Educativa;

¢ Participar, junto com os professores da sistematizagdo e divulgagao de
informagdes sobre o aluno para conhecimento dos pais, € em conjunto
discutir os possiveis encaminhamentos;

e Coordenar a analise qualitativa e quantitativa do rendimento escolar,
junto com o professor e demais especialistas, visando reduzir os indices
de evasao e repeténcia, qualificando o processo ensino-aprendizagem;

e Visar o redimensionamento da agao pedagogica, coordenando junto
aos demais especialistas e professores o processo de identificagdo e
andlise das causas, acompanhando os alunos que apresentam
dificuldades na aprendizagem:;

e Coordenar o processo de articulacao das discussoes do curriculo com
a comunidade educativa, sendo o mediador da agdo docente,
considerando a realidade do aluno como foco permanente de reflexdo
redirecionador do curriculo;

e Subsidiar o professor no planejamento da acdo pedagdgica, para o
alcance da articulagao vertical e horizontal dos contetidos, metodologia
e avaliagdo, redimensionando, quando necessario, 0 processo ensino-
aprendizagem;

e Realizar e/ou promover pesquisas e estudos emitindo pareceres e
informacoes técnicas na area de supervisdo escolar;

e Acompanhar e avaliar o aluno estagidrio em supervisao escolar, junto &
instituicao formadora;

e Desenvolver o trabalho de supervisdo escolar, considerando a ética
profissional,

e Realizar outras atividades correlatas com a fungéo.

e Realizar outras tarefas afins e de acordo com as atribuiges proprias da
natureza do frabalho e do setor onde estiver lotado mediante
determinacado do superior hierarquico.

QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

Licenciatura Plena em Pedagogia e/ou habilitagdo especifica em
supervisao pedagogica e/ou orientagdao educacional obtida em curso superior
de Pedagogia.
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VI.

CARGO N°. DE VAGAS
COORDENADOR PEDAGOGICO 01
DESCRICAO SINTETICA

Acompanhar o desempenho dos alunos.
Selecionar os métodos e materiais a serem utilizados.

Monitorar o desempenho dos professores. Fazer a ponte de comunicagao
entre todos os envolvidos no processo educacional. Estruturar o projeto
politico-pedagdgico da escola

TAREFAS TIPICAS

Manter a relagdo harmoénica entre seus parceiros (alunos, professores,
diregdo da escola e pais) com projetos que visem & integragdo da
escola como um todo;

Garantir a formacgdo continuada dos docentes por meio de cursos e
encontros focados na melhoria da préatica pedagdgica dentro ou fora da
Instituicao de Ensino.

Propor novas formas de lidar com a turma ou com alguns alunos que
necessitam de atengdo especial, oferecendo solucdes para problemas e
dando o suporte necessario para as atividades que estejam
relacionadas ao aprendizado;

Incentivar o trabalho em grupo objetivando motivar o desenvolvimento
de atividades interdisciplinares;

Avaliar a conex&o entre o curriculo e a pratica diaria dos professores na
sala de aula.

Garantir a formagéo continuada dos docentes;
Verificar a conexao entre teoria e préatica;

Organizagbes agoes pedagogicas como: conselho de classe, projetos
interdisciplinares, etc.

Orientar e auxiliar os professores:

Fazer a ponte de comunicagdo entre todos os envolvidos no processo
educacional;

Inserir novas formas de pensar as praticas escolares:;

Ser lider;
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e Avaliar o processo de ensino-aprendizagem;

¢ Estruturar o projeto politico-pedagégico da escola e calendario Escolar;
* Resolugdo de conflitos no ambiente escolar;

* Realizar outras atividades correlatas com a fungéo;

* Realizar outras tarefas afins e de acordo com as atribuicdes proprias da
natureza do trabalho e do setor onde estiver lotado mediante
determinagdo do superior hierarquico.

QUALIFICAGCAO PROFISSIONAL

Licenciatura Plena em Pedagogia e/ou habilitagdo especifica em
Supervisao pedagdgica e/ou orientagdo educacional obtida em Curso superior
de Pedagogia. J

7 ]

CARGO N° DE VAGAS
PEDREIRO DE ACABAMENTO [ 05
DESCRICAO SINTETICA ] ]

Construir, reformar e dar acabamento em prédios e obras publicos, executando
trabalhos de alvenaria, concreto, tubos ceramicos e outros materiais, utilizando
recursos e instrumentos pertinentes ao oficio, visando atender as necessidades
da Prefeitura.

TAREFAS TIPICAS

* Verificar as caracteristicas do trabalho a ser executado, comparando as
especificagbes existentes in loco, solicitando o material e a equipe
necessaria, para atender as ordens de servigo;

» Orientar e/ou executara mistura de materiais para obter argamassas,
verificando as quantidades a serem utilizadas de acordo com o trabalho
para serem utilizadas em assentamentos diversos;

e Executar servicos diversos em concreto armado verificando as
caracteristicas do servigo.

* Realizar trabalhos de manutencéo preventiva e corretiva em prédios e
instalagbes da Prefeitura, reparando e reformando paredes e pisos,
trocando telhados e outras Pecas, para preservar e reconstituir as

L estruturas;
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e Zelar pelos equipamentos, ferramentas e materiais que utiliza;
» Treinar e orientar a execugdo das tarefas executadas pelos ajudantes;

» Executar outras atribuigdes compativeis com a natureza do cargo,
mediante determinagao superior hierarquico

QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

Fundamental anos iniciais (antiga 4® série do primario) e no minimo 02 anos de
experiéncia como pedreiro de acabamento, além de avaliagaéo pratica de seu
desempenho profissional.

VI.
CARGO N°. DE VAGAS
VIGIA DO PATRIMONIO PUBLICO. 10

DESCRIGAO SINTETICA

Atuar no controle de acesso de visitantes, colaboradores, prestadores de
servigos, veiculos, caminhées e equipamentos.

Realizar vistorias e rondas sistematicas em todas as dependéncias visando
inibir ou detectar tentativas de crimes ou distribuicdo do patriménio publico.

» Fiscalizar a guardar o patriménio e exercer a observagao de fabricas,
estoque da producao prépria da prefeitura estacionamentos, edificios
publicos e outros estabelecimentos vinculados ao poder publico
municipal, percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas
dependéncias, previr perdas, evitar incéndios e acidentes, entrada de
pessoas estranhas e outras anormalidades;

e Controlar fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-
as para os lugares desejados, acompanham pessoas e bens que fazem
parte da manutengéo simples nos locais de seu trabalho;

 Zelar pela guarda do patriménio publico:

» Percorrer as dependéncias de seu local de trabalho;
 Verificar portas, janelas e corredores:

» Fazer controle de Portaria se 0 ambiente de trabalho o exigir;

¢ Observar movimentagéo/comportamento das pessoas proximas ao
ambiente de trabalho;

» Relatar as avarias nas instalagdes e veiculos da Prefeitura durante o
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periodo de vigilancia, se houver:
e Prevenir incéndios e acidentes;

* Realizar abordagem preventiva com apoio da policia militar local ou
seguranga privada contratada pela municipalidade;

e Fazer isolamento e resguardar locais de incidentes de seguranca;

e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio
da fungao mediante determinagéo do superior hierarquico.

QUALIFICACAO PROFISSIONAL
¢ Fundamental anos iniciais (antiga 4* série do primario)

e O trabalho de vigia do patriménio publico compreende fiscalizar e
guardar o patriménio publico do municipio de Central de Minas,
podendo a critério do Prefeito Municipal ser lotado e/ou remanejado
para qualquer Secretaria Municipal ou qualquer unidade interna,
inclusive o almoxarifado, Hospital Jesus Menino, UBS e outros.

» Fara jus ao adicional noturno de 20% o servidor que for designado para
| trabalhar entre as 22:00 horas de um dia as 5:00 horas do dia seguinte.

VI. ]
CARGO N°. DE VAGAS
FISCAL SANITARISTA ' 01

DESCRIGAO SINTETICA

Organizar e articular as agées junto a politica de Assisténcia Social e as outras
politicas publicas visando o fortalecimento da rede de servicos de Protegdo
Social.

* Fiscalizar atividades e obras para prevengao/preservacao ambiental e
da saude;

» Orientar o publico sobre satde e meio ambiente; controlar documentos
e processos administrativos:

e Vistoriar locais, atividades e obras;
 Verificar cumprimento das exigéncias legais e técnicas;

» Dominar a legislagéo; realizar agées educativas;

Avenida Prefeito Genil Mata da Cruz n® 12 — Centro -Central de Minas-MG CEP. 35260000 - Tel 33-3243-0223

5 CNPJ: 17.990.714/0001-97 www.centraldeminas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL CENTRAL DE MINAS/MG
Administragido 2021/2024-Gabinete do Prefeito

* Enviar material para analise nos 6rgaos competentes;

» Verificar condigdes de sadde dos profissionais para exercicio da fungao

e emitir notificagées;
* Acompanhar a liberagdo de produtos e equipamentos;
* Verificar existéncia de irregularidades ambientais e sanitarias;
e Trabalhar em equipe;
* Elaborar relatérios técnicos:

¢ Enquadrar legalmente o caso em apuragao; emitir termos:

* Investigar o processo produtivo desde a matéria prima até a disposicéo

final;
* Advertir o infrator e emitir licencas:
* Interditar estabelecimentos e atividades:
e Intimar infrator e checar as informagdes do processo administrativo;
e Elaborar material didatico; cultivar ética profissional;
* Solicitar documentagéo ao fiscalizado:
* Acompanhar termos de compromisso:
 Participar de operagdes especiais (blitz);
» Formalizar proposta de embargo, interdicdo e multa;

* Preencher fichas cadastrais; providenciar a destinagdo de produtos

irregulares;

» Elaborar laudos técnicos; elaborar exigéncias técnicas; verificar

caracteristicas organolépticas do produto e controlar prazos;
e Promover encontros;
¢ Multar infratores;
» Constatar a veracidade da dentincia:
e Encaminhar dendncias;
* Verificar aspectos fisicos das instalagées e/ou do local;
¢ Inutilizar produtos/subprodutos irregulares;
* Acompanhar o desembargo de obras e atividades;
* Investigar denuncias:
e Verificar o atendimento dos termos de COMPromisso;
¢ Elaborar pareceres técnicos:
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Verificar equipamentos e sistemas de controle ambiental e sanitario;

Acionar ¢rgaos técnicos competentes e controlar fluxo de
documentagao;

Dar orientagdes técnicas aos interessados;

Avaliar o impacto da atividade e abrir processos administrativos;
Atender situagdes de emergéncia;

Verificar documéntagéo do vistoriado;

Analisar o processo de licenciamento;

Verificar condigbes sanitarias do local e das instalagdes;

Solicitar apoio a policia militar e civil se necessario para sua atuacao
fiscalizatoria;

Lacrar equipamentos quando usados em atividades irregulares;
Preencher autos de infragéo;

Promover educagédo sanitaria e ambiental;

Encaminhar documentos aos 6rgdos competentes;
Encaminhar documentos para supervisao;

Demonstrar conhecimentos gerais;

Participar de reunides técnicas e emitir oficios;
Demonstrar capacidade avaliativa:

Demonstrar capacidade de comunicagéo;

Analisar projetos;

Demonstrar seguranca;

Notificar o infrator e preencher relatérios administrativos:

Demais tarefas determinadas pelo superior hierarquico.

QUALIFICACAO PROFISSIONAL
Ensino Médio Completo

VI
CARGO N°. DE VAGAS
SUPERVISOR HOSPITALAR DO HJM 01
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DESCRIGAO SINTETICA

Responder pela supervisdo administrativa da unidade Hospitalar Municipal
Jesus Menino visando garantir o seu bom funcionamento

TAREFAS TIPICAS

Responder pela supervisdo administrativa da unidade Hospitalar Jesus
Menino sob a orientagdo do Diretor do Hospital visando garantir o seu
bom funcionamento, fundamentada na eficacia e qualidade dos servigos
publicos de saude prestados:

Supervisionar todo o processo da cadeia de logistica de forma a
garantir alternativas que melhorem a relagdo de custo beneficio em
todas as etapas dos processos de gestao da unidade Hospitalar Jesus
Menino

Assegurar a produtividade das equipes internas de trabalho visando o
controle do desperdicio, resultados coletivos e indicadores da area de
atuacgao;

Supervisionar as agdes do programa de qualidade e melhoria continua
dos processos e resultados da area de atuagao da unidade Hospitalar
Jesus Menino.

Analisar e conferir todos os dados estatisticos apurados;

Garantir a entrega das informagées que fardo composigédo da prestacéo
de contas mensal;

Elaborar e supervisionar relatérios com indicadores gerenciais setoriais
e avaliagdo de desempenho;

Manter a guarda e sigilo sobre o contetido dos prontuarios e demais
documentos da instituicdo;

Manter em dia os registros e alvaras dos Servigos que exigirem essa
providéncia;

Manter o regimento dos servigos administrativos e técnicos atualizados;

Promover, incentivar e facilitar a participagéo da equipe em eventos que
contribuam para seu crescimento e desenvolvimento profissional;

Promover e sugerir medidas que visem assegurar a harmonia e
equilibrio da equipe administrativa:

Realizar demais atividades inerentes ao cargo.

—
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QUALIFICAGAO PROFISSIONAL
» Nivel Médio completo.

e Experiéncia em trabalhos administrativos no ambito de unidade
hospitalar publica.

Vi.
CARGO N°. DE VAGAS

AGENTE DE SERVIGOS DE PROMOCAO E APOIO | 05
EM SAUDE

DESCRICAO SINTETICA

Trabalhar em conjunto e dar apoio aos Agentes Comunitarios de Satde-ACE,
Agentes Comunitarios de Endemias-ACM e Fiscal Sanitarista.

TAREFAS TIPICAS

e Trabalhar em conjunto e dar apoio aos ACS's, ACE's e Fiscal
Sanitarista;

* Rastrear focos de doencgas especificas;

e Participar de reunides profissionais; demonstrar capacidade de
improvisagao;

¢ Preparar material de apoio;
e Orientar familia sobre vacinas:
e Selecionar prontuario de paciente agendado;

¢ Participar de campanhas preventivas; visitar domicilios; assistir
pacientes; promover comunicacgao;

¢ Orientar a comunidade para promogao da salde; incentivar atividades
comunitarias; promover educacao sanitaria e ambiental; orientar familia
sobre alimentag&o; detectar problemas (saude e social);

* Recepcionar pacientes na unidade de saude; orientar sobre direitos e
6rgéos competentes; dialogar com a populagéo;

» Preencher mapa/boletim diario: organizar grupos de apoio;

» Orientar sobre uso da agua; avaliar condi¢cbes de satde dos animais:
checar informagées;

 Acionar profissionais de satde quando necessario; orientar sobre
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conservagao de alimentos;

¢ Controlar condigoes de armazenamento de medicamentos no domicilio;
verificar a existéncia de animais;

e Demonstrar capacidade de conviver com doencas e morte;

o Participar de reunides profissionais: demonstrar capacidade de
improvisacao;

» Preparar material de apoio;
e Orientar familia sobre vacinas;
 Selecionar prontuario de paciente agendado:

e Acompanhar doentes portadores de doengas cronico-degenerativas;
orientar familia sobre cuidados com pacientes:

e Demonstrar capacidade de observacgao;

 Distribuir material preventivo (cloro, preservativo, kit odontoldgico,
anticoncepcional, etc);

e Orientar familia na prevencgéo de acidentes domésticos:

» Coletar material e dados, in loco, para anélise (agua, lixo, entre outros);
¢ Acionar orgaos publicos em casos de negligéncia;

» Orientar sobre limpeza e os cuidados com caixa d'agua e reservatorios;
e Distribuir material educativo; participar de cursos de capacitagao;

e Acompanhar visita da equipe de saude (médico, dentista, enfermeiro,
entre outros);

» Elaborar relatérios, avaliar condigdes do ambiente, marcar consultas
para os pacientes, encaminhar para servico de salde e orientar familia
sobre condigbes de higiene;

» |dentificar casos de violéncia doméstica:
» Orientar paciente sobre o tratamento médico;

e Acompanhar pacientes nos deslocamentos internos e externos;
cadastrar familia;

e Verificar fontes de risco;
» Realizar mapeamento da area; comunicar oficialmente a Zoonoses;

» Esclarecer sobre a disposigdo do lixo; demonstrar capacidade de
respeitar cultura, tradi¢éo, costumes e crencas;

e Divulgar campanhas de saude;
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¢ Orientar sobre coleta seletiva de lixo;

* Verificar obediéncia a prescricao médica:;

* Analisar relacionamento entre os membros da familia;

* Encaminhar dietas para pacientes; monitorar resultados de exames;
* Orientar sobre criagdo de animais;

 Informar aos 6rgéos competentes:

e Saber usar adequadamente EPR.L:

e Visitar local de foco (casa, escola, bairro e aldeia);

e Orientar sobre construgéo de fossa;

e Atuar em barreiras sanitarias quando necessario e atuar em mutirdes de
limpeza quando necessario;

* Realizar demais atividades inerentes ao cargo.
QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

¢ Nivel Médio Completo.

VI.
CARGO N°. DE VAGAS
VISITADOR 03

DESCRICAO SINTETICA

Responsavel por orientar as familias sobre os cuidados adequados e
essenciais do dia-a-dia para o desenvolvimento integral da crianca.

TAREFAS TIPICAS

e Observar os protocolos de visitagdo e fazer os devidos registros das
informagdes acerca das atividades desenvolvidas;

* Registrar as visitas domiciliares: identificar e discutir com o supervisor
demandas e situagbes que requeiram encaminhamentos para a rede
(como educagao, cultura, justica, saude ou assisténcia social), visando
sua efetivagéo;

* Realizar a caracterizagdo da familia, gestante e crianga por meio de
formulario especifico; realizar o diagndstico inicial do desenvolvimento
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infantil, por meio de formulario especifico;

Realizar o trabalho diretamente com as familias, por meio das visitas
domiciliares, orientando-as para o fortalecimento do vinculo e
capacitando-as para realizar as atividades de estimulagdo para o
desenvolvimento integral da crianga, desde a gestagdo; acompanhar os
resultados alcangados pelas criangas e pelas gestantes;

Participar das capacitagbes destinadas aos visitadores; informar
imediatamente ao supervisor situagcbes em que forem identificadas ou
percebidas circunstancias ou casos que indiquem problemas na familia
como, por exemplo, suspeita de violéncia doméstica e dificuldades de
diagndstico precoce ou de acesso a servigos e direitos de criancas com
deficiéncia, para que o supervisor acione a rede de servicos.

QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

Nivel Médio Completo

VL.
CARGO N°. DE VAGAS
ENTREVISTADOR DO CADASTRO UNICO 01
DESCRICAO SINTETICA

Entrevistar e coletar dados. Inclusdo de dados no sistema do Cadastro Unico.
Manutengao das informagoes constantes na base do Cadastro Unico.

TAREFAS TIPICAS

Receber as familias e realizar entrevistas nos postos de atendimento e
domiciliares; digitar os dados coletados no Sistema de Cadastro Unico:

Participar de reunides e cursos de capacitagdo;

Preencher formularios fornecidos pelo Estado ou Ministério da
Cidadania ou 6rgao publico equivalente;

Operacionalizagao de sistemas informatizados, exercer outras tarefas
afins;

Demais tarefas determinadas pelo superior hierarquico.

QUALIFICAGAO PROFISSIONAL
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e Ensino Médio Completo

v,
CARGO N°. DE VAGAS
DIGITADOR 01
DESCRIGAO SINTETICA

Organizar e articular as agdes junto & politica de Assisténcia Social e as outras
politicas publicas visando o fortalecimento da rede de servigos de Protecdo
Social.

Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagdo do CRAS e
a implementagao dos programas, servicos, projetos da protecdo social
basica operacionalizadas nessa unidade:

Coordenar a execucado, o monitoramento, o registro e a avaliagao das
acoes;

Acompanhar e avaliar os procedimentos para a garantia da referéncia e
contra-referéncia do CRAS;

Coordenar a execugédo das agdes de forma a manter o dialogo e a
participagao dos profissionais e das familias, inseridas nos servicos
ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora de servigos no territério;

Definir com a equipe de profissionais critérios de inclusio,
acompanhamento e desligamento das familias:

Definir com a equipe de profissionais o fluxo de entrada,
acompanhamento, monitoramento, avaliagdo e desligamento das
familias;

Definir com a equipe técnica os meios e as ferramentas tedrico-
metodologicas de trabalho social com familias e os servigos
socioeducativos de convivio;

Avaliar sistematicamente, com a equipe de referéncia dos CRAS, a
eficacia, a eficiéncia e os impactos dos programas, servigos e projetos
na qualidade de vida dos usuérios;

Efetuar agdes de mapeamento, articulagéo e potencializacdo da rede
socioassistencial e das demais politicas publicas no territério de
abrangéncia do CRAS; 10. Executar outras tarefas compativeis com as
exigéncias para o exercicio da fungéo.
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* Demais tarefas determinadas pelo superior hierarquico.
QUALIFICACAO PROFISSIONAL
* Ensino Médio Completo

Prefeitura Municipal de Central de Minas, 26 de dezembro de 2022, 592
emancipacgao politica.

)

Gl TO FERREIRA DA CUNHA
Prefeito Municipal

('\r\\(}'p(\ N ’\-U\\C‘ Lawoma,
THIAGO NERIO PAVIONE

Secretario Municipal de Administragdo e Fazenda.

| Secewtta pal de Adm %"‘;fj_.' @ Fazenda, CPF n* 078.161.156-36
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